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ANFUP- Associacdo Nacional dos Funcionarios das Universidades Portuguesas

DESIGNACAO DA ACAO

Contratacéo Publica

Objetivos

Com a presente formacado pretende-se que os formandos adquiram e consolidem
conhecimentos tedricos que permitam desenvolver todo o procedimento de formacéo
de um contrato ao abrigo do regime vigente de Contratacdo Publica. Pretendem-se
sessOes dinamicas, em que os participantes serdo convidados a refletir sobre as
tematicas expostas, fomentando-se a partilha de experiéncias, bem como a
resolucdo conjunta de questdes chave, no final de cada um dos onze pontos que

constituem o curso.
Programa

O curso encontra-se estruturado em cinco sessoes, incluindo um periodo de

avaliacdo na ultima sessao, nomeadamente:
Sesséo | (3,5 Horas)

1) Introducédo a Contratacdo Publica

a. Definicdo de Contratacao Publica

b. O Codigo dos Contratos Publicos (CCP) e demais legislagéo aplicavel
c. Principios previstos no CCP
d

. Contratos Excluidos e Contratacdo Excluida

2) O procedimento pré-contratual
a. Tipos de Contrato
b. Tipos de procedimento
c. A escolha do procedimento pré-contratual
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Sesséo Il (3,5 Horas)

3) A preparacéo do procedimento
a. Autorizacao de Despesa Publica

b. A consulta preliminar ao mercado e a fundamentacao do preco base

4) As pecas do procedimento
a. As diferentes fungdes das pecas do procedimento
b. As pecas por tipologia de procedimento

c. Conteudo especifico das pecas
Sesséo lll (3,5 Horas)

5) Inicio do procedimento
a. Orgdo Competente para a Decis&o de Contratar
b. As decisbes fundadoras do procedimento
c. Juari do procedimento
d. Adivisdo em lotes
e

. Os convites no procedimento restrito

6) Tramitacdo Procedimental
a. Plataformas eletronicas de contratacéo publica
b. Esclarecimentos
c. Listas de Erros e Omissoes
d

. Apresentacao de Candidaturas e Propostas
Sesséao IV (3,5 Horas)

7) Analise e Avaliacéo
a. Qualificacdo de candidaturas
b. Andlise de Propostas

c. Avaliacédo de Propostas: o critério de adjudicacao e a sua densificacédo
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8) Adjudicacéao e Habilitacao

a. Decisao de Adjudicacgéo
b. Documentos de Habilitac&o
c. Prestacédo da Caucéo

d. Causas de nao adjudicacao

9) Regimes de simplificacdo procedimental
a. Ajuste Direto Simplificado

b. Concurso Publico Urgente

c. Medidas Especiais de Contratacdo Publica:

i.  Tipos de procedimento
ii.  Tramitag&o

iii. Fiscalizacdo Concomitante

Sesséo V (3,5 Horas)

10)Acordos Quadro
a. Tipologias e sua formacao

b. Procedimentos ao abrigo de Acordo Quadro

11)Contrato
a. Reducdao a escrito
. Conteldo e composicao do contrato

b
c. Portal dos Contratos Publicos
d

‘ &
> ENTIDADE
FORMABORA
ERTIFICADA

. Regime de Fiscaliza¢do Prévia do Tribunal de Contas

12) Avaliagéo

Destinatarios

Trabalhadores que exercam fungdes nos Servicos com responsabilidade direta na

formacéo de contratos sujeitos ao regime de Contratacdo Publica, bem como outros

trabalhadores com intervencdo direta na preparacdo e acompanhamento dos
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procedimentos (responsaveis por autorizacdo de despesa, elementos do juri,

responsaveis pela manifestacao de necessidades aquisitivas, etc.).

Metodologia de formacéao

Recurso aos métodos expositivo e interrogativo.

Formas de organizacao
Formacao a distancia adaptada, conforme recomendacao da DGERT.

Recursos pedagdgicos
Formacao ministrada através de Plataforma Zoom;
Disponibilizacdo de legislagdo em formato eletrénico;
Formandos terdo de dispor de meio digital com camara e micro, com acesso a

internet.

Metodologias de avaliacao
Diagnostica (no inicio para afericdo do nivel de conhecimentos), continua, de
conhecimentos (no final de cada ponto do curso) e sumativa (questionario individual

de escolha multipla ministrado no decorrer da Gltima sesséo).

Certificacdo da Formacao:
No final da Formacéo sera emitido um certificado de formacao aos participantes que
tenham atingido os objetivos pedagdgicos do curso, designadamente em termos de

assiduidade e classificagado na avaliacao final.

Duracéo da agédo — 17,5 horas
Datas da realizacdo — 16 a 20 de outubro, das 9,30h as 13,00h
Custo- 192€

Formador — Jorge Baltasar (Dirigente em Instituicdo de Ensino Superior / Formador Certificado

pelo IEFP/ Pés-graduado em Teoria e a Pratica da Contratacdo Publica)




