[image: image1.png]




ANFUP- Associação Nacional dos Funcionários das Universidades Portuguesas
	DESIGNAÇÃO DA ACÇÃO

	POC Educação



INTRODUÇÃO
O conhecimento do POC Educação tem uma importância fundamental para os profissionais que desempenham funções relacionadas com a contabilidade no sector da Educação. Para uma boa prática contabilística é fundamental que os resultados apurados na contabilidade constituam instrumentos de apoio aos órgãos de decisão e demais utilizadores da informação, nas suas vertentes orçamental, patrimonial e analítica.
OBJECTIVOS

Com esta acção de formação pretende-se que os participantes desenvolvam competências no âmbito da aplicação do POC Educação essenciais para o bom desempenho de funções relacionadas com a contabilidade pública e contribuindo também, desse modo, para alcançar a Missão e Objectivos da sua Organização.

METODOLOGIA 

No decurso da acção os participantes participarão em diversos exercícios individuais, de grupo e de simulações de registos em algumas peças contabilísticas.
O objectivo das simulações é o de permitir pôr em prática as principais técnicas apresentadas permitindo consolidar a aprendizagem.

DURAÇÃO

30 Horas
DESTINATÁRIOS

Profissionais relacionados com a área da Contabilidade Pública de Organismos das Universidades Portuguesas
FORMADOR

Alberto Valente Francisco
Consultor
PROGRAMA: 

PARTE I – Enquadramento Legal
1. Introdução

2. A Contabilidade orçamental, patrimonial e orçamental

3. A Portaria 794/2000 de 24 de Setembro – POC Educação
PARTE II – Gestão, Controlo Orçamental e Contabilidade Geral
1. Proposta de orçamento 

1.1. Elaboração do orçamento

1.2. Mapas e peças contabilísticas de apoio
1.3. Movimentação contabilística e SOE
2. Gestão e Execução Orçamental
2.1. Proveitos, Receitas e recebimentos 
2.2. Custos, Despesas e pagamentos

2.3. Amortizações e provisões

2.4. Especialização de exercícios
2.5. Lançamentos de regularizações
PARTE III – Prestação de Contas
1. Mensais
1.1. Balancete Analítico
1.2. Mapas de Execução orçamental – Receita e Despesa
1.3. SIGO
2. Trimestrais

2.1. Relatório de Gestão Orçamental
2.2. Outros documentos
3. Anuais
3.1. Balancete Analítico antes e após o apuramento de resultados

3.2. Balanço e Demonstração de Resultados e anexos
3.3. Mapas de Execução orçamental – Receita e Despesa

3.4. Mapa de Fluxos de Caixa
4. Conclusão
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