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CURSO DE FORMAÇÃO EM GESTÃO ACADÉMICA

Objectivos

Este curso, que tem como suporte básico a legislação utilizada pelos serviços académicos dos estabelecimentos de ensino superior, visa transmitir aos participantes os conhecimentos necessários para o cumprimento das formalidades legais exigidas na tramitação de processos de alunos (graduação e pós-graduação), de forma a permitir um bom desempenho.

No final desta ação, os participantes deverão conhecer e ser capazes de aplicar os normativos estudados aos casos em apreciação.

Destinatários

Técnicos superiores, coordenadores técnicos, assistentes técnicos.

Formador

Lourdes Afonso

Ex-dirigente da UTL
Módulos

Módulo 1: Enquadramento Legal do Ensino Superior e Princípios

Reguladores

 (9 horas)    

Módulo 2: Graduação: Acesso ao Ensino Superior e Gestão do Percurso Escolar dos Alunos
 (15 horas)     

Módulo 3: Pós-Graduação: Atribuição de Graus e Títulos Académicos

 (12 horas)

Módulo 4: Reconhecimento e Equivalência de Habilitações; Registo de Diplomas Estrangeiros
 (6 horas)

Programa dos Módulos

Módulo 1: Enquadramento Legal do Ensino Superior e Princípios Reguladores

1 – Enquadramento Legal (breve abordagem)


►Lei de Bases do Sistema Educativo

►Regime Jurídico das Instituições de Ensino Superior

►Lei de Bases do Financiamento do Ensino Superior

2 – Criação do Espaço Europeu de Ensino Superior


►Princípios Reguladores


►Sistema de Créditos


►Principais conceitos


►Avaliação, classificação e qualificação


►Escala Europeia de Comparabilidade de Classificações


►Mobilidade durante a Formação


►Contrato de Estudos


►Boletim de Registo Académico


►Guia Informativo do Estabelecimento de Ensino


►Mobilidade Após a Formação

►Suplemento ao Diploma

3 – Processo de Bolonha

►Adequação e Alteração de Cursos

►Criação de Novos Ciclos de Estudos

Duração do Módulo: 9 horas
Módulo 2: Graduação: Acesso ao Ensino Superior e Gestão do Percurso Escolar dos Alunos

1 – Acesso ao Ensino Superior

►Concurso Nacional de Acesso: Provas de ingresso; pré-requisitos; seriação; candidatura; vagas; prazos

►Concursos Especiais: concurso para maiores de 23 anos; concurso para titulares de cursos superiores pós-secundários e médios, ou de um diploma de especialização tecnológica; regras gerais e particulares (regulamento)

►Regimes Especiais: Beneficiários dos regimes; regras gerais e particulares (regulamento); regime especial de acesso para bolseiros do Governo português

2 – Matrícula e Inscrição

3 – Seguro Escolar

4 – Horário e Calendário


5 – Propinas


6 – Estatutos Especiais para Alunos

►Estatuto de Trabalhador Estudante
►Estatuto de Atleta de Alto Rendimento
►Estatuto de Dirigente Associativo
►Estatuto de Militar

►Deficientes Físicos ou Sensoriais
►Estatuto de Bombeiro
►Apoio Social às Mães e Pais Estudantes

►Confissões Religiosas
7 – Bolsas de Estudo para Estudantes do Ensino Superior Público


►Bolsas de Estudo (breve abordagem)


►Bolsas de Estudo por Mérito
8 – Avaliação de Conhecimentos e Transição de Ano 

9 – Prescrições e Precedências

10 – Atribuição do Grau de Licenciado

11 – Cartas de Curso, Certidões e Diplomas

12 – Emolumentos

13 – Emissão e Valor Legal do Suplemento ao Diploma

14 – Mobilidade para Alunos do Ensino Superior

►Reingressos, Mudanças de Curso e Transferências


►Programas Inter-Comunitários (breve abordagem)   

Duração do Módulo: 15 horas
Módulo 3: Atribuição de Graus e Títulos Académicos

1 – Grau de “Licenciado”

►Condições para a atribuição do grau 

2 – Atribuição do Grau de Mestre 

►Candidaturas; inscrições; instrução e tramitação dos processos; regulamentos; provas e certificação da obtenção do grau

3 – Atribuição do Grau de Doutor 

► Candidaturas; inscrições; instrução e tramitação dos processos; regulamentos; provas e certificação da obtenção do grau 

4 – Depósito Legal

5 – Atribuição do Grau de Doutor Honoris Causa


►Legislação aplicável; regulamento e tramitação processual
6 – Doutoramento em Co-Tutela

7 – Doutoramento Europeu

8 – Atribuição do Título de Agregado


►Condições de candidatura; organização, instrução e tramitação do processo; certificação da concessão do título

9 – Atribuição do Título de Habilitado para o Exercício de Funções de Coordenação Científica


► Condições de candidatura; organização, instrução e tramitação do processo; certificação da concessão do título

10 – Atribuição do Título de “Professor Emérito”
Duração do Curso: 12 horas
Módulo 4: Reconhecimento e Equivalência de Habilitações; Registo de Diplomas Estrangeiros

1 – Equivalência e Reconhecimento de Habilitações Nacionais

►Objectivos; condições para a concessão; instrução e tramitação dos processos; decisão

2 – Equivalência e Reconhecimento de Habilitações Estrangeiras

►Objectivos; condições para a concessão; instrução e tramitação dos processos; decisão

3 - Registo de Diplomas

►Objectivos; requisitos; procedimentos; prazos para a concessão; instrução e tramitação dos processos
Duração do Curso: 6 horas
